
경력기술서 

가상 작성 예시 · 실제 사실 및 발급기관 확인이 필요한 문서입니다 

성명 김예시 지원 직무 운영 기획 

회사 및 부서 예시회사 운영팀 근무 기간 2023.01 ~ 2025.12 

 

핵심 경력 요약 

고객 문의 분류, 업무 매뉴얼 관리, 월간 운영 현황 정리를 담당했습니다. 팀 전체 성과와 본인이 직접 수행한 

업무를 구분해 작성했습니다. 

 

대표 프로젝트 

항목 내용 

프로젝트 / 기간 문의 유형 정리 / 2025.03 ~ 2025.05 

역할 / 협업 범위 문의 분류표 작성, 담당자 검토 내용 반영 

실행 방법 기존 문의 항목을 묶고 누락된 분류를 보완 

성과 / 확인 근거 분류 기준 문서 완성. 성과 수치는 실제 자료 확인 후 입력 

보유 역량과 도구 

스프레드시트를 이용한 내역 정리, 문서 편집 도구를 활용한 매뉴얼 관리 경험이 있습니다. 

 

2026 년 10 월 21 일 

작성자 : 김예시        (직접 서명) 


