회의록
가상 작성 예시 · 실제 사실 및 발급기관 확인이 필요한 문서입니다
	회의명
	운영 개선 정기 회의
	일시
	2026-10-20 10:00

	장소 / 방식
	회의실 / 대면
	참석자 / 작성자
	김예시·박예시 / 김예시



회의 목적과 안건
	반복 문의의 분류 기준과 담당자 확인 절차를 정합니다.



논의 내용
	기존 분류표에 포함되지 않은 문의를 별도로 모아 검토하기로 의견을 모았습니다. 구체적인 분류명은 담당자가 초안을 작성한 후 다시 확인하기로 했습니다.



결정 사항과 후속 업무
	업무 / 결정
	담당
	기한
	상태

	분류표 초안 작성
	김예시
	2026-10-23
	예정

	초안 검토
	박예시
	2026-10-26
	예정


다음 확인 일정
	2026-10-26 검토 결과를 공유하고 미결 항목을 정리합니다.



작성자 :                         확인자 :                         




